	臺北城市科技大學（○○系系館）各項設施  每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	   ○○

 電腦教室
	· ○

實驗室
	辦公室
	· ○

專業教室
	○○

專業教室
	○○

專業教室
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。

四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。
	臺北城市科技大學（財經大樓）各項設施  每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	冷氣機房
	9F會議室
	電信機房
	水電設施
	教室門窗
	變電室
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。

四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。
	臺北城市科技大學（圖資大樓）各項設施  每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	冷氣機房
	頂樓水塔
	面板開關
	水電設施
	教室門窗
	逃生陽台
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。
四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。

	臺北城市科技大學（大成館）各項設施  每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	管理室冷氣等開關
	蓄水池
（木工房）
	消防機房
	水電設施
	教室門窗
	變電室
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。

四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。
	臺北城市科技大學（教學大樓）各項設施  每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	冷氣開關

（人事室）
	3F
會議室
	6F
會議室
	水電
設施
	教室
門窗
	各行政單位設施
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。

四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。
	臺北城市科技大學（水電消防管理人）每日檢查登記表  

	日期
	檢查項目
	檢查簽名
	備考

	
	光華樓
	機械館
	電機館
	教學區
	圖資大樓
	大成館
	  蓄水池

（木工房）
	
	

	9/1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 9/4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9/15
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註記：

一、請各樓館管理人員，務必每日詳實檢查各相關設施。

二、良好「○」，如有問題請打「×」，並即通知總務處相關人員維修處理。

三、單位主管隨時抽查各樓館執行情形。

四、本檢查表執行情形，列入年度盤點工作考核重點。
